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新建/更新境内投资者信息

新建/更新境外企业/项目信息



1 登录

途径一：
√ 商务部网站首页-
√ 网上政务大厅-
√ 业务系统统一平台-
√ 统一平台登录-
√ 选择企业端



1 登录
输入网址：http://fec.mofcom.gov.cn/，进入“走出去”公共服务平台

途径二：
√ “走出去”公共服务平台-
√ 统计数据-
√ 统计数据填报-
√ 选择企业端

途径三：
√ “走出去”公共服务平台-
√ 在线办事及咨询-
√ 对外投资合作信息服务-
√ 选择企业端



1 登录

根据企业类型，选择登录方式，点击进入，在通知页点击“这里”

地方企业点击 

“企业用户密码登录”。

中央企业点击

“企业用户证书登录”

在通知页点击“这里”



1 登录

进入商务部业务系统统一平台企业端 https://ecomp.mofcom.gov.cn/loginCorp.html，
中央企业老用户：点击“使用电子钥匙” 登录；地方企业老用户：使用用户名和密码进行登录；
中央企业新用户：先申请电子钥匙；地方企业新用户：点击“请申请”，申请用户名和密码。
电子钥匙申请及更新网址：http://www.gfapki.com.cn/support/index.jsp?urlname=hzzn.html

地方企业新用户

点击“请申请”，

申请用户名密码

电子钥匙客服电话：
010-58103599；
010-67800499；
010-67800241；
电子钥匙客服QQ：
537712422



1 登录

如忘记密码，点击企业端登录页“忘记密码？”，在新页面，点击第2条“这里”，在
用户名密码找回页，按照要求，通过邮件方式或联系省级商务主管部门找回。



1 登录

进入企业端 统一平台首页，在 我的业务 选择 “对外投资合作信息服务”，
点击“进入应用”。如点击“进入应用”后，提示“未获取相关证书”：
中央企业请检查电子钥匙是否断开，电子钥匙是否过期，电子钥匙驱动是否运行，或
咨询客服010-67870108-1-4。
如地方企业弹出该提示，则说明注册账号时企业性质填写错误，联系客服调整。

点击“进入应

用”，进入对

外投资合作信

息服务首页



2.0.1 进入对外直接投资统计-对外投资合作信息服务首页

点击“统计类>对外直接投资统计”。
建议使用IE（9.10.11），或360浏览器极速模式，浏览器兼容性问题可能导致
出现部分页面无法显示、按钮点击无反应、弹出页无法弹出等问题。



2.0.2 进入对外直接投资统计-弹出完善境内投资者信息页面

在弹出页，补充完善境内投资者信息，点击“保存”。

完善境内投资者信息。其中，

组织机构代码需与统一社会

信用代码的9-17位一致。



2.0.3 进入对外直接投资统计-应用首页
登录后，先查看最新重要通知，下载用户手册等，通过左侧各个导航键进入相应模块。

1. 更新境内投资者信息
 
2. 更新境外企业或项目信息
 
3. 从单个境外企业/项目维度，一
站式填报月报和年报

4. 从每张月报/年报表维度，自行
复核各境外企业/项目填报情况,及
批量上报操作

5. 年报的导出和批量导入



2.1.1 一般企业新建/更新境内投资者信息

点击“境内投资者管理”，新增/修改境内投资者信息，新增时提供从备案表中选择功
能，自动代入备案相关信息。除组织机构代码、企业状态、管理类型、主管机关不可
编辑外，其他信息可编辑，更新完善信息，尤其是联系人的相关信息，点击保存。

点击“查看分类标准”参考，
填报企业所有制性质。

更新境内投资者信息。
注意：如联系人有变动，需
在填报月报和年报时，及时
更新联系人信息。



2.1.2 集团公司新建/更新境内投资者信息

点击“境内投资者管理”，央企集团公司可以按照实际管理需要新增和管理集团名下
的境内投资者、对已有境内投资者进行修改、直接新增项下境外企业等操作。

点击新增境内投资者

点击“操作”，在下拉框中，
选择相应操作



2.2 新建/更新境外企业或项目信息

依次点击“境外企业管理”项下3个子项，进行“新增” 境外企业/农业合作信息， 
“修改”、“删除” 已有境外企业/农业合作信息；“修改” 合作区信息。新增
“再投资企业管理”新增/修改境外企业项下再投资企业信息。

输入查询条件，进行查询

点击新增境外企业/项目

点击再投资企业管理，新
增/修改境外企业项下再
投资企业信息。



默认显示境内投资者下的境外企业列表，可新增、修改、删除、注销境外企业，导出境外企业明
细表。注销境外企业时，需录入撤（注）销依据。
注：新增“境外投资备案中已注销境外企业名单”功能，供查看，及时调整境外企业当前状态。

点击修改/删
除/注销已有
境外企业
（注：如企业
/项目名下有以
前填报并审核
通过的数据，
则该企业不可
删除！！）

查看备案中
已注销境外
企业名单，
及时调整境
外企业状态

2.2 新建/更新境外企业或项目信息



2.2 新建境外企业

可从境外投资备案和核准库
中直接调取境外企业信息，
在弹出页选择后，相关信息
自动代入，修改补充后保存。

新增境外企业提供了从备案表中选择的功能，从境外投资管理应用直接调取境外企业信息。
注意：具有境外投资证书的企业，新建境内投资者、境外企业时，请直接从备案表中选择，
不要自己新建，如自己新建导致备案信息与统计信息不一致，进而影响备案（核准）报告
数据无法自动抓取的、“双随机、一公开”检查的，后果自负。

根据最新统计制度要求，新
增境外企业是否属于”节能
环保产业“类别选择，对于
老企业用户，需补充该字段
信息后，可填写新期别报告。



2.3.1 月报信息填报
逐一点击，添加月报。如点击 “境外企业月报管理”，在新弹出页左侧树状结构中，
选择境外企业，查看该企业填报过的月报记录，点击“新增”，可添加月报，在月报
列表操作栏进行相应操作。如有转投至其他国别/地区情况，可继续填报再投资月报
【按2019版制度新增于境外企业月报管理中】。

新增境外企业月报

温馨提示：若境内投资者本月在该国
家有外汇汇出，则在这里显示，供核
对参考，否则不显示！！

测试企业向巴拿马有外汇汇出。请核对后填写相关月报。

进行查看、修改、删
除、上报



2.3.2 新增再投资月报

根据2019版制度，新增FDIY6“境外企业再投资月度情况”，填写完第一层级境外
企业月报后，自动弹出提示“该境外投资是否转投至其他国别/地区？”，选择
“是”，填写再投资月报。



2.3.2 新增再投资月报

填写最终目的地境外企业或项目名称、中方持股比例等信息，支持从已有的最终目的
地企业/项目中选择，选择后自动代入企业信息，无需重复录入。填报当月出资情况
即可。



2.3.2 新增再投资月报
最终目的地境外企业信息填错了、想修改，怎么办？
回到“境外企业信息管理” ，找到该最终目的地境外企业对应的第一层级境外企业，点
击“再投资企业管理”



2.3.2 新增再投资月报
进入再投资企业管理列表，点击“修改”，修改最终目的地境外企业信息。
同时，可新增再投资企业、删除、注销再投资企业。



2.3.3 新增中方员工月报

根据2022版制度，新增FDIY7“中方员工月报表”,并取消了“进出口月报”的填报。
点击左侧菜单栏  月报信息管理-中方员工月报管理（新增），进入中方员工月报界面。



在新弹出页左侧树状结构中选择境内主体企业。如为集团总部用户，左侧树状结构列
表将展现该集团下属所有境内主体企业列表，选择其中一家即可。

2.3.3 新增中方员工月报



系统支持以下两种方式录入中方员工月报数据，请根据实际情况选择填报。
方式一（建议使用）：直接点击“新增”，①如境内主体首次填报本报表，系统将自
动展示该境内主体下有效状态的境外企业及再投资企业所在国别列表。②如境内主体
非首次填报本报表，系统将自动展示该境内主体上一期别报送的国别列表。

2.3.3 新增中方员工月报



分别录入当月新增、当月减少、上期结转在外人员员工数量，同时系统将自动计算出
该国别/地区中方员工数量。其中，“上期结转在外人员”仅需在首次填报时录入，
待本期报表审核通过后，后续期别将无需录入“上期结转在外人员”字段。

2.3.3 新增中方员工月报

无需填报 按期填报 仅首次填报

对于无中方员工或无人员变化
的国别/地区（即以上数据均为
零），可以填写“0”，也可以
点击右侧按钮“删除”该国别。

支持新增除以上系统自动带出列表外的国别/地区，且需在“备注（必填）”栏填写该所在国别的境外企
业名称，如涉及多家企业请用分号隔开。



方式二：直接点击“上传”下载数据模板，该模板将自动带出该境内主体下有效状态
的境外企业及再投企业所在国别及上一期已审核通过新增的国别/地区（如有）。
（该方式适用于需由系统导出所有涉及国别/地区列表时使用）

2.3.3 新增中方员工月报



模板中支持删除、新增国别/地区操作，数据录入要求与方式一相同。

2.3.3 新增中方员工月报

请注意下述情况，否则无法通过校验：

①新增国别/地区时，请严格参照模板中提供
的“国别信息”,禁止填写国别简称、错别字

②“国别/地区”不可出现重复

③“当月新增”、“当月减少”、“上期结
转在外人员”需填写大于等于0的整数

④对于新增国别/地区，需备注所在国境外企
业/再投资企业名称，如涉及多家请用分号隔
开

√



如需导出上报数据，请录入“上报期别”并点击“导出”该期别的中方员工数据。

2.3.3 新增中方员工月报



2.4.1 年报信息填报

点击 “境外企业年报管理”在新弹出页左侧树状结构中，选择一家境外企业，右侧列
表以选项卡的形式展现境外企业需要填报的所有年报，根据自身情况依次点击填报。
增加了填报说明、公式提醒，供企业填报时查看参考。
注意：FDIN4表2018年度数据由中央企业集团公司试填，一般企业或中央企业集团
下属暂无需填写！！！

在此
新增

对已填年
报操作

温馨提示：若境
内投资者本月在
该国家有外汇汇
出，则在这里显
示，供核对参考，
否则不显示！！



2.4.2 年报信息填报-FDIN2表

注意：如为央企，FDIN1表只由央企集团公司填写，央企集团下属报送数据不计算。
填完FDIN1表后，选择“FDIN2表”，点击“新增”，新增境外企业基本情况年报，
保存后，在列表操作栏进行相应操作。

点击新增，其中右
列展现去年同期值，
及快报数据，供企
业参考。

对已填年报进行操作

测试企业向汤加有外汇汇出。请核对后填写相关年报。



点击 “FDIN3表”，点击“新增”，新增对外直接投资流量、存量情况年报，保存
后，在列表操作栏进行相应操作。

点击新增

对已填年报
进行操作

2.4.3 年报信息填报-FDIN3表



点击“新增”，在添加对外直接投资流量、存量情况年报页面填写其中项，其余为自动
计算；右列上年数据自动代入，供企业填报当年值参考。如无去年同期数据，则为空白。

填报当年数据

参考上年数据，如无
上年数据，则为空白

参考本年度快报数据

2.4.3 年报信息填报-FDIN3表



点击“FDIN7表”，如果所需填报数据量大，点击“上传”，下载EXCEL模板，填好后
上传批量填报；如果所需填报数据量小，点击“新增”，逐条填报 。

量大：批量填报，点击上
传，先下载标准EXCEL模
板，在模板填好后再上传

量少：逐条新增

对已填年报进行操作

2.4.4 年报信息填报-FDIN7表



2.5.1 一般企业月报数据统计查询

逐一点击，依次查看和上报。如点击“境外企业月报”，选择相应状态，查看境外企
业月报填报情况，并可批量上报。

选择相应状态，查看境外企业
月报填报情况

选中相关境外企业，点击批量
上报

对已填月报进行操作



2.5.2 集团公司月报数据统计查询

逐一点击，依次查看和上报。如点击“境外企业月报”，选择相应状态，查看境外企
业月报填报情况，并可批量上报境外企业已上报的月报。

选择相应状态，查看境
外企业月报填报情况

选中相关境外企业已上
报的月报，点击批量同
意/不同意

对境外企业指定状态月
报进行操作

实时展示已审核境外企
业数量和直接投资额



2.6.1 一般企业年报数据统计查询

选择相应状态，查看境
外企业年报填报情况

选中相关境外企业，点
击批量上报

对已填年报进行操作

逐一点击，依次查看和上报。如点击“境外企业基本情况”，选择相应状态，查看境
外企业年报填报情况，并可批量上报。

点击历史记录，查看历
年填报数据



2.6.2 集团公司年报数据统计查询

逐一点击年报，按照查询项筛选，查看境外企业年报填报情况，可批量同意/不同意
境外企业已上报的年报。

按照不同查询条件筛选，查
看境外企业年报填报情况

对已填年报进行操作，点击
“历史记录”，查看历年填
报数据

选中相关境外企业已上报的
年报，点击批量同意/不同意

实时展示已审核境外企业数
量和直接投资额



2.7 年报数据导入导出
FDIN2表、FDIN3表支持批量导入和导出，FDIN1、FDIN5和FDIN6仅支持导出。以FDIN2和FDIN3为例，
“数据导出”栏目，选择具体年份后，可导出该年度FDIN2和FDIN3表（注：可导出当年已填报数据）。
“数据导入”栏目，选择对应年报，点击“年报批量导入”



2.7 年报数据导入导出
下载Excel模板



2.7 年报数据导入导出
在Excel模板中，填报对应数据项，
注意：模板中境外企业信息不允许调整，不允许在模板中新建境外企业，如需新建/调整境外企业信
息，请在                   模块新建和调整。

【在境外企业管理模块修改/新增境外企业完成后，重新下载模板，即可涵盖全部最新境外企业信息】
数据项中有自动计算项，无需填写，导入后自动计算（为方便企业粘贴，该列可贴入数据，但以系
统自动计算为准）。



2.7 年报数据导入导出
数据在模板中填报完成后，再次点击“年报批量导入”，上传附件。
如果上传数据有问题，会在页面下方以红字标出，请按照提示修正错误。
数据上传成功会以蓝色字体显示“数据导入成功！”，可返回至年报数据统计查询的对应年报表中
进行检查批量上报。
注：Excel导入功能支持多次导入，一般企业和央企集团下属再次导入的数据中如有待上报、退回
状态的可自动覆盖，待审和审核通过数据不可覆盖。
央企集团再次导入的数据中如有待审状态的可自动覆盖，待上报、退回和审核通过数据不可覆盖。



2.8 年报数据批量上报
在年报数据统计查询中进行检查上传成功的数据，检查无误后，勾选，点击批量上报，即为待
审状态。
注：央企集团公司导入成功后，数据自动为待审状态，无需再次上报。一般企业和集团下属导
入成功后，数据为待上报状态。

点击批量上报


